Sehor

Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
WVHNISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Enmamamﬁan

Pela Emw,:m".m mas atenta me dirijo a usted, con el propodsito de presentarle mi informe de actividades

correspondiente al mes de diciembre del presente afio, seglin contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Ndmero omw-u@..ﬁ\.u.\_mn—.ocmao mediante Acuerdo Ministerial Numero 34-2013 y para el cobro de
mis honorarios mwno< presentando factura nimero 395.

Actividades Realizadas:

Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la unidad y del sefior Viceministro, sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada.

Apoyar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magneticos de los
documentos gue ingresas a la unidad.

deas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusidn de problemas de
competéncia de la unidad.

Velar por el correcto seguimiento de los plfanes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar seglin corresponda al status de los mismaos para la tama de decisiones.

Atender consultas internas y externas de competencia para la unidad.

Preparar informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

Aportariideas en temas relacionades con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacién
guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultados Obtenidos:

1.

.

Se apoy6 en la coordinacion y programacion de diferentes actividades, atendiendo llamadas
referantes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Viceministro del Deporte y la Recreacion,
seflor Francisco Javier Antonio Ardon Quezada, trasladando la informacion de forma escrita.
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Sin mas por el momento, me suscribo,

,

Maria El

Se atendieron consultas internas y externas del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Se apoyd en la distribucion respectiva de la correspondencia e informacidn, recibida ep el Vice

despacho del Ministerio; asi como en informes y respuestas de la correspondencia enviada

Se apoyd en la recopilacidn de la informacion de respaldo para las diferentes audiencias o reuniones

de trabajo.

Seguimiento a la informacidn solicitada para y del sefior Viceministro, de los asesores
Despacho y asistentes.

Se apoyd en la elaboracidn y distribucidn de los instrumentos musicales de acuerdo a lines

del Vice

mientos

definidos por la Direccion General def Deporte y la Recreacién, atendiendo sclicitudes de d|ferentes

bandas musicales del pais.

Se apoyo con la coordinacién de las solicitudes de los Directores de los centros educativos piblicos,

el encargado interdepartamental de Inventarios del Ministerio de Educacién y Ja Direccion
de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

na Ciceres Recari 3
Francisce Javier Aftonio Arddn Quezad
Viceministro del Deporte y la Recreacid

| Francisco Ardon Quezads
Vicemiristro déf Deporte y &a Recreacin
WVIESTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2013

Sefior

Francisco lavier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de Resuiltados,
conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnica Profesionales Nimero 023-2013,
aprobade mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 34-2013, correspondiente al periodo de 02 de Enero al 31
de Diciembre del presente afo.

» Se disefio y formuld la distribucion de los instrumentos musicales en poder del Vicemninisterio del

Deporte y 1a Recreacidn.

e 5Se finalizé el Reglamento del Comite Nacional Coordinador de la Recreacidn, para ser autorizado
por el Licenciado Carlos Enrique Batzin, Ministro de Cultura y Deportes,

» Se aportd y desarrollé el Plan Nacional de Recreacidn, de acuerdo al Articulo 82 de la Ley Macional
del Deporte, Decreto 76-97 quedando pendiente para su aprobacidn por los integrantes del Comité
Nacional Coordinador de Recreacion.

e Se apoyd en el disefio del convenio suscrito con la Secretaria de Coordinacidn Ejecutiva de la
Presidencia, el cual se firmd y quedo vigente interinstitucionalmente.

e Se aportd y coordino la adjudicacion de los instrumentos musicales para la Direccidn General de las
Artes, y que a su vez fueran entregados a los directores de los centros educativos nacionales y
municipalidades de los departamentos de Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chimaltenango, El Quiché,
San Marcos, Solold, Zacapa y de Guatemala, al Consejo Nacional de la Juventud y al programa Dale
a la Musica y No a fa Violencia del Ministerio de Gobernacion.

e Se definieron los documentos y la elaboracion de las actas indispensables para 1a entrega de los
instrumentos musicales.

s Se han atendido a los directores y alcaldes, a quienes ya se Ies entregaron los instrumentos, de los
departamentos y entidades mencionadas previamente.

¢ Se contribuyd para el tema de la presentacion de Planificacion, Seguridad lJusticia y Paz del
Viceministerio.

e 5e aportd y generaron ideas para el Pre-Congreso de Revisidn de las Politicas Culturales vy
Depaortivas Nacionales.
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Maria Elena Caceres Recari

Vicermanistro def Deports y 1 Recreecitn




Sefior

Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
NMINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi Informe Final de

Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Ndmero

23-2013,

aprobado mediante Acuerdo Ministerial, 34-2013, correspondiente al periodo del 02 de enero al 31

de diciembre del presente afio.

ENERO:

Formulacidn de las diferentes actividades para la entrega de los instrumentos musicales, segin
convenio suscrito con DIGEF.

Apoyar la formacion y el desarrolio del Comité Nacional Coordinador de la Recreacién, asi como ias
actividades que favorezcan las politicas, estrategias y acciones de los guatemaltecos, en su tiempo
libre.

Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan Nacional de Recreacidn, que deberd de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
76-97.

FEBRERO:

MARZO:

L4

L]

Se apoyo en diferentes actividades de [a entrega de Implementacién Deportiva a través del convenio
suscrito con la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia.

Apoyar en las diferentes actividades y compromisos de las reuniones del Comité Nacional
Coordinador de la Recreacisn.

Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan MNacional de Recreacion, que deberd de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
76-97.

Se apoyo en diferentes actividades de |a entrega de Implementacion Deportiva a través del convenia
suscrito con la Secretarfa de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia.

Apoyar en las diferentes actividades y compromisos de fas reuniones del Comité Nacional
Coordinador de la Recreacidn.




ABRIL:

MAYO:

JUNIO:

JULIO

Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan Macional de Recreacién, que deberd de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
76-97.

Se apoyé en diferentes actividades de la entrega de Implementacion Deportiva a través del convenio
suscrito con la Secretarfa de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia.

Apoyar en las diferentes actividades y compromisos de las reuniones del Comite Naclonal
Coordinador de la Recreacitn.

Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan Nacional de Recreacidn, que debera de
desarrollarse de acuerdo a o establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional det Deporte, Decreto
76-97.

Se apoyd en diferentes actividades de la entrega de Implementacion Deportiva a través del convenio
suscrito con la Secretar{a de Coordinacidn Ejecutiva de la Presidencia,

Apoyar en las diferentes actividades y compromisos de fas reuniones del Comité Nacional
Coordinador de la Recreacion.

Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan Nacional de Recreacién, que deberd de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
76-97.

Se apoyo en la actividad solicitada, a los integrantes de |a formacion del Comité Nacional Coordinadar
de la Recreacion, otorgada a las madres det Ministerio de Trabajo y Previsidn Social y a las delegadas
de la Oficina Nacional de la ONAM.

Se apoyd en la elaboracidn y distribucion de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por la Direccion General del Deporte y la Recreacién, atendiendo solicitudes de diferentes
bandas musicales.

Se apoyd en la elaboracidn y presentacion de Planificacién, Seguridad, Justicia y Paz del
Viceministerio.

Se apoyo en diferentes actividades de |z entrega de Implementacion Deportiva a través del convenio
suscrito con la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia.

Apoyar en las diferentes actividades y compromisos de las reuniones del Comité Nacionat
Coordinador de la Recreacion.

Aportar y desarrollar las paoliticas e integracion del Plan Nacional de Recreacidn, que deberd de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Artfculo 82 de la Ley Nacional de! Deporte, Decreto
76-97.

Se apoyo en la elaboracidén y distribucidn de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por [a Direccidn General del Deporte y la Recreacidn, atendiendo solicitudes de diferentes
bandas musicales.




e Se apoyd en la elaboracidn y presentacidon de Planificacitn, Seguridad, Justicia y Paz del
Viceministerio.

e Se apoyo en diferentes actividades de {a entrega de Implementacién Deportiva a través del convenio
suscrito con la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia.

e Apoyar en las diferentes actividades y compromises de las reunignes de! Comité Nacional
Coordinador de la Recreacion.

o Aportar y desarrollar las politicas e integracién del Plan Nacional de Recreacién, que debera de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Beporte, Decreto
76-97.

AGOSTOQ:

e 52 apoyo en la elaboracidn y distribucidn de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por la Direccion General del Deporte y la Recreacidn, atendiendo solicitudes de diferentes
bandas musicales.

o Se apoyd en la elaboracion y presentacion de Planificacién, Seguridad, Justicia y Paz del
Viceministeria.

e  Se asistid al Pre-Congrese de Revisian de [as Politicas Culturales y Deportivas Nacionales, los dfas 17
y 18 de jullo de 07:00 2 17:00.

SEPTIEMBRE:

e  Se apoyd en la elaboracién y distribucién de Jos instrumentos musicales de acuerdo a {ineamientos
definidos por la Direccidn General del Deporte y {a Recreacidn, atendiendo solicitudes de diferentes
bandas musicales.

e  Se apoyo con la coordinacion de las solicitudes de los Directores de los centros educativos ptblicos,
el encargado interdepartamental de inventarios del Ministerio de Educacion y la Direccidén General
de |as Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se asistio al curso de Excel Avanzado impartido por el INTECAP,

OCTUBRE:

= 5e apoyd con la coordinacidn de las soficitudes de los Directores de los centros educatives pablicos,
et encargado interdepartamental de inventarios del Ministerio de Educacidn y 1a Direccidn General
de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

e  5e participé en el Congreso MOVE 2013 organizado por ISCA (Asociacién Internacional del Deporte y
la Cultura) para incentivar la creacién de politicas que promuevan la actividad fisica en la nifiez, los
adultos y el adulto mayor.

NOVIEMBRE:

®  5eapoyd con la coordinacidn de las solicitudes de los Directores de Jos centros educativos plblicos,
el encargado Interdepartamentai de Inventarios del Ministerio de Educacién y {a Direccion General
de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se coording diferente informacién y diferentes actividades para el sefior Francisco Javier Arddn,
Vicemninistro del Deporte y su asesor Rodrigo Lechuga.




DICIEMBRE:

Se apayd con la coordinacidn de las solicitudes de los Directores de las centros educativos publicos,

el encargado interdepartamental de inventarios del Ministerio de Educacion y ta Direccidn General
de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se coording diferentes actividades para el sefior Francisco Javier Arddn, Viceministro del Deporte y
su asesor Rodrigo Lechuga.

Sin mas por el momente, me suscribo,

A
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Francisco Ardon Quezads
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WHNISTERIO DE CULTURA Y DERORTES




